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MAPA CONCEPTUAL 1: OBLIGACIONS | RESPONSABILITATS e

OBLIGACIONS
REGISTRE COMPTABLE
\ OBLIGACIONS DE
REGIM INTERN FISCAL
LES ESAL
COMPLIMENT AMB LES PERSONES
NORMATIU

EL NO COMPLIMENT DE LES OBLIGACIONS COMPORTA L'ASSUMPCIO DE
RESPONSABILITATS PER PART DELS MEMBRES DE LA JUNTA DIRECTIVA I,
EN ULTIMA INSTANCIA, DEL RESPONSABLE FINAL, QUE NO
NECESSARIAMENT HA DE SER MEMBRE DE LA JUNTA DIRECTIVA
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1.REVISIO | 2. ATENDRE 3. ATENDRE 4. ALTRES
OBTENCIO OBLIGACIONS OBLIGACIONS AMB
D'ASPECTES FISCALS | LES PERSONES
FONAMENTALS DE COMPTABLES
BASE
ESTATUTS IVA PROFESSIONALS ASSEGURANCES
JUNTADIRECTIVA IS VOLUNTARIS PROTECCIO DE
DECLARACIO 347 b
CENSAL VI e PREVENCIO RR.LL.
CERTIFICAT DIGITAL TRANSPARENCIA
EDUCACIO EN EL
LLEURE
PROFESSIONS DE
L'ESPORT
DELICTES SEXUALS
FACTURACIO

ELECTRONICA
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OBTENCIO
D’ASPECTES

FONAMENTALS DE
BASE

ESTATUTS

JUNTADIRECTIVA

DECLARACIO
CENSAL

CERTIFICAT DIGITAL
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MAPA CONCEPTUAL 3: LA REGULARITZACIO DELS ESTATUTS

Els estatuts han d’estar actualitzats

Exemple d’estatuts segons el registre d’entitats juridiques

http://justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret | entitats juridigues/

de col-legis professionals

Entitats religioses

Foment de l'accés de les entitats religioses al
Llibre de registre d'entitats religioses (DOGC
nam. 6904, de 2 de juliol de 2015)

Transparéncia a les entitats
juridiques

Partits politics
C
p

5 ns i fundacions vinculades a
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1 Departament Ambits d'actuacié Tramits Ser
Inici > Amb > Entitats juridiques
q q T
Entitats juridiques 000600
Associacions i federacions Fundacions ° CUin R
+ Contacte amb el Departament de
Justicia
Collegis professionals i consells Académies

Consulta externa de documents

Associacions, fundacions, federacions,
col-legis i académies

Enllagos relacionats

+ Associacionisme i participacio

» Estadistiques

+ Grups d'interés
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MAPA CONCEPTUAL 3: LA REGULARITZACIO DELS ESTATUTS

1.REVISIO |
OBTENCIO
D’ASPECTES

Els estatuts han d’estar actualitzats

FONAMENTALS DE . VI
BASE Exemple d’estatuts segons el registre d’entitats juridiques

O (@) Whatsapp X I Associacions i federacions. Deps: X =4 ° -
ESTATUTS & c A No es seguro

justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret_i_entitats_juridiques/associacions/

JUNTA DlRECTIVA Inici Departament Ambits d'actuacid Tramits Serveis -

DECLARACIO BN
CENSAL

Associacions i federacions

ons sén persones juridig
ntaria, lliure i solidéria pe

rticular i es comprometen a p
rtemporal o indefinic.

CERTIFICAT DIGITAL

enee Transparéncia a les entitats

juridiques

ociacions palitiques

Sivoleu consulta acié o federacio inscrita en el Registre, podeu fer-ho per mitja de Ia
base de dades Guia d

Consulta externa de documents Legislacio aplicable ssociacions. Informacio dels
amits

Federacions. Informacié dels Senténcies del Tribunal Associacions declarades d'utilitat

tramits Constitucional publica

Preguntes més freqiients
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MAPA CONCEPTUAL 3: LA REGULARITZACIO DELS ESTATUTS

Els estatuts han d’estar actualitzats

Exemple d’estatuts segons el registre d’entitats juridiques

4) WhatsA| X | BV Associacions i federacions. Depar X %! Cercador. Departament de Justic X = X
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MAPA CONCEPTUAL 3: LA REGULARITZACIO DELS ESTATUTS

JUNTADIRECTIVA

DECLARACIO
CENSAL

CERTIFICAT DIGITAL

Els estatuts han d’estar actualitzats

Exemple d’estatuts segons el registre d’entitats esportives

https://esport.gencat.cat/ca/arees dactuacio/entitats-esportives/registre-dentitats-esportives-ree/

! Registre d Entitats Esportives (RE X = o - 28

0 (4) WhatsApp X | %} Associacions ifederacions. Deps X | ! Cercador. Departament de Justic X 4]
Bwax)s@®

&« c (ﬂ esport.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/entitats-esportives/registre-dentitats-esportives-ree/

Registre d'Entitats Esportives (REE)

Inscripcid al Registre d'Entitats Esportives (clubs 1 associacions esportives, agrupacions
esportives i federacions esportives)

R
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Alguns aspectes més importants que regulen els estatuts

Capitol primer

Denominacid, objecte i disposicions generals

Denominacio social de I'entitat

Dia, mes i any de constitucio

Domicili social

Adreca electronica

Modalitat o disciplines (1) en el cas d’entitats esportives, o bé finalitats i activitats en el cas de les entitats
no esportives

(1) Modalitats i disciplines reconegudes per les Federacions esportives catalanes i inscrites al Registre d’entitats
esportives (juny 2018)
Llistat d’activitats esportives de lleure NO FEDERADES inscrites al Registre d’entitat esportives (juny 2018)

Capitol 2on

De les socies i dels socis
- Definici6

- Inscripcid

- Drets, deures i obligacions

(:':apitol 3er
Organs de govern, de representacio i d’administracié

1.- ASSEMBLEA GENERAL DE SOCIS. Ordinaria i extraordinaria

2.- LAJUNTA DIRECTIVA



1.- ASSEMBLEA GENERAL DE SOCIS. 2.- JUNTA DIRECTIVA

¥ ¥

ORGAN SUPREM DE GOVERN

ORGAN DE GOVERN, GESTIO,

ADMINISTRACIO | REPRESETACIO

Ordinaria (com a minim un cop a I'any dins

dels 6 primers mesos de I'exercici economic . . . ,
NUmero minim de carrecs: 3

« gestio de I'organ de govern . _ _ , N
Carrecs obligatoris: President, Secretari i
* liquidacio de l'exercici anterior Tresorer

* pressupost de I'exercici sequent .
P P 9 Altres carrecs

Extraordinaria

Durada (4-8 anys esportives) (fins a 5 anys
»  Modificar estatuts justicia)

. fAcordar | |mtp(<j:>rt|lee les ponfrlbuCIonS al Funcions i delegacions dels membres de la
inangament de I'associacio. junta directiva.

 Transformacid, fusio, escissio o dissolucio
* Ingrés o baixa en federacions

« Utilitat publica

* Reglament regim intern.

o Altres,...
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Capitol 4art
Régim economic i documental

Article 22
1. L’entitat es sotmet al régim de pressupost i patrimoni propi, d’acord amb els principis de les entitats no lucratives.
2. Els recursos econdmics de l'entitat es nodreixen de:
a) Les quotes que fixa I'assemblea general per als seus socis i socies.
b) Les subvencions oficials o particulars.
c) Les donacions, les heréncies o els llegats.
d) Lesrendes del patrimoni mateix o bé d'altres ingressos que es puguin obtenir.
3. L'exercici economic coincideix amb I'any natural i gueda tancat el 31 de desembre.
4, En els comptes corrents o llibretes d'estalvis obertes en establiments de crédit o d'estalvi, hi han de figurar les signatures del
president/a, el tresorer/a i el secretari/aria.
5.  Per poder disposar dels fons n'hi ha prou amb dues firmes, una de les quals ha de ser la del tresorer/a o bé la del
president/a.

Article 23 ’

1. Integren el regim documental i comptable: Nomes en
a) Elllibre d'actes. el model
b) Elllibre de registre de socis i socies. d’entitats
c) Elsllibres de comptabilitat: .

) Llibre diari esportives

i) Llibre d’inventaris

iii) Llibre de comptes anuals

1. Quan I’entitat no estigui obligada a presentar la declaracié de I'impost de societats, es podra prescindir dels llibres
de comptabilitat citats en el punt anterior, pero s’haura de portar un llibre de caixa en gué es detallin els ingressos i
les despeses.

2. El llibre d’actes i els llibres de comptabilitat, o en el seu defecte, el llibre de caixa, han d’estar degudament enquadernats i
foliats i abans d’utilitzar-los hauran d’estar legalitzats pel Registre d'entitats esportives, mitjangant diligéncia.

3. Quan I’entitat redacti les actes o porti els llibres de manera informatitzada haura de presentar-los per ala seva
legalitzacié mitjancant diligéncia dins els 4 mesos seqiients ala finalitzacié del seu exercici economic.
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MAPA CONCEPTUAL 4: LA JUNTA DIRECTIVA

1.REVISIO | :
g Aspectes a tenir en compte
D’ASPECTES
FONAMENTALS DE o .,
0 BASE S Consultar transparéncia 8 i 9 d'aquesta presentacio.
ESTATUTS Prendre especial atencioé en els processos electorals:
e U D SR 1. La convocatoria d’eleccions correspon a la junta directiva. Aquesta convocatoria es dura
DECLARACIO a terme per acord de la junta directiva, tot tenint present que en aquest s’ha d'incloure el
CENSAL seguent:
a) Determinar el dia en que es realitzara I'acte public per a la designacio per sorteig
CERTIFICAT DIGITAL dels membres de la junta electoral.

b) Fixar el termini d’exposicid publica per a les persones associades del cens
electoral, una vegada constituida la junta electoral, per tal que es puguin formular
les reclamacions als efectes d’esmena dins del termini establert.

c) Aprovar el calendari electoral fixant el dia de celebracio de I'assemblea general, en
el transcurs de la qual, es procedira a I'acte de les votacions per a I'eleccio de la
junta directiva.

2. Per a poder participar en les votacions, els socis s’hauran d’acreditar mitjangant el
document d'identitat, de conduir o el passaport.
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MAPA CONCEPTUAL 5: DECLARACIO CENSAL

1.REVISIO | :
OBTENCIO Aspectes a tenir en compte
D’ASPECTES
FONAI\SZLALS DE La declaracio censal és el document a través del qual l'obligat tributari comunica a
I'’Administracié Tributaria determinades dades de transcendéncia tributaria com el nom de
ESTATUTS I'entitat, el nif, les activitats que desenvolupa, el domicili social i fiscal, el nom del representant
(president) i I'aplicacio o alta de diversos regims tributaris, els més habituals dels quals son
JUNTADIRECTIVA els que tenen a veure amb I'VA (303, 390), amb I'lmpost de Societats (IS 200) o amb I'RPF
DECLARAC|O (111 ! 115’ 190) El modelo 036 de declaracion censal consta de las siguientes paginas:
CENSAL — oy
Pagina Descripcién
1 Causas de presentacion
CERTIFICAT DIGITAL 2A Identificacion de personas fisicas
2B Identificacion de personas juridicas y entidades
oc Identificacion de establecimientos
permanentes de una persona juridica o entidad
3 Representantes
4 Declaracion de actividades econdémicas vy
locales
5 IVA
6 IRPF, IS, IRNR
7 Retenciones e ingresos a cuenta
8 Relacién de socios, miembros o participes
9 Relacion de sucesores

Guia practica de la declaracion censal de alta, modificacion y baja en el censo de empresarios:
https://www.agenciatributaria.es/static_files/AEAT/Contenidos Comunes/La_Agencia_Tributaria/Portal_censos/Empresas y p
rofesionales/Guia_censal.pdf



https://www.agenciatributaria.es/static_files/AEAT/Contenidos_Comunes/La_Agencia_Tributaria/Portal_censos/Empresas_y_profesionales/Guia_censal.pdf
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EL CERTIFICAT DIGITAL
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MAPA CONCEPTUAL 5: CERTIFICAT DIGITAL

e
D’ASPECTES
oA 1. LLEI 39/2015
ESTATUTS 2. QUE ES EL CERTIFICAT DIGITAL?
JUNTADIRECTIVA 3. PER A QUE SERVEIX?
e 4. CLASSES DE CERTIFICATS
» 5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?
6. ON ESTA?

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS DOCUMENTALS
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0. INTRODUCCIO

1. LLEI 39/2015

1. LLEI 39/2015

2. QUEES EL
CERTIFICAT DIGITAL?

3. PERAQUE
SERVEIX?

4. CLASSES DE
CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?

6. ON ESTA?

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
DOCUMENTALS

La llei 39/2015 de I'1 d’octubre, del procediment administratiu comu
de les administracions publiques estableix que totes les entitats (els
clubs esportius de caracter social tambhé) han de fer servir mitjans
electronics (CERTIFICAT DIGITAL o SIGNATURA DIGITAL) per
relacionar-se amb les administracions publiques.




0. INTRODUCCIO

1. LLEI 39/2015

2. QUEESEL
CERTIFICAT DIGITAL?

3. PERAQUE
SERVEIX?

Gempro

2. QUE ES EL CERTIFICAT DIGITAL?

4. CLASSES DE
CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?

6. ON ESTA?

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS

DOCUMENTALS

Es un document (un arxiu) digital que conté les dades identificatives
de la nostra entitat i del representant de la mateixa (normalment el
president) i permet que puguin identificar-se I'emissor i el receptor
d’un missatge amb la certesa de que sén efectivament ells i de que
cap tercera persona pot alterar les caracteristiques del missatge.

El CERTIFICAT DIGITAL ha de ser emeés per una entitat certificadora,
té un numero de série Unic i un periode de validesa (2 anys per a les
persones juridiques)
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3. PER A QUE SERVEIX?

El CERTIFICAT DIGITAL serveix perqué les entitats puguin fer tramits amb

0. INTRODUCCIO les administracions. El més habituals dels quals sén:

L LLE 2 * Presentacid de documents, sol-licituds i declaracions a [I'Agencia
2 QUE ES EL Tributaria i consulta posterior del seu estat de tramitacié.

CERMALAY DIET LY - Obtenci6 de certificats tributaris i de Seguretat Social (d'estar al corrent

3. PER A QUE d'obligacions, de situacio censal,...)
SERVEIX? «  Gestié a la Tresoreria de la Sequretat Social d'altes, baixes i incidéncies

4 CLASSES DE del personal contractat.

CERTIFICATS « Tramits al Registre d'Associacions o al Protectorat de Fundacions (amb
5 COM OBTENIR EL un 50% de descompte a la taxa que li correspongui al tramit).

CERTIFICAT DIGITAL? » Signatura i tramesa de factures electroniques.

6. ON ESTA? « Quan la convocatoria ho permeti, gesti6 de sollicituds de

subvencions i, en alguns casos, la seva justificacid posterior.
»  Gestid i liquidacié dels tributs locals.

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
DOCUMENTALS Font: Martinez Mendoza, D. (13/10/2016) http./xarxanet.org/economic/recursos/el-certificat-digital-o-signatura-electronica




0. INTRODUCCIO

1. LLEI 39/2015

2. QUEES EL
CERTIFICAT DIGITAL?

4. CLASSES DE CERTIFICATS

1. CERTIFICAT DE
PERSONAFISICA

2. CERTIFICAT DE
REPRESENTANT

3. PERAQUE
SERVEIX?

ADMINISTRADOR

4. CLASSES DE

CERTIFICATS

REPRESENTANT DE

PERSONA JURIDICA

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?

6. ON ESTA?

REPRESENTANTS
D’ENTITATS SENSE
PERSONALITAT
JURICA

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
DOCUMENTALS

Representante de Persona Juridica

¢ Quién puede solicitar este certificado?

Segun la letra inicial del NIF de su entidad pueden solicitar este tipo de certificado:

sLas sociedades que tengan como administrador Unico/solidario a otra sociedad.

*A y B: Las sociedades andnimas y limitadas, si el representante de la sociedad es
mancomunado, apoderado, socio Unico, presidente, consejero, consejero delegado solidario,
administrador conjunto, liquidador, etc..., y tiene poderes especificos de representacion que
le permitan obtener este tipo de certificado.

+C: Sociedades colectivas.

*D: Sociedades comanditarias.

*F: Sociedades cooperativas.

*G: Asociaciones L.O. 1/2002, fundaciones, partido politico, sindicato, asociacién de
consumidores y usuarios, organizacién empresarial, federacién deportiva, otras
asociaciones distintas de las anteriores con personalidad juridica. Otras
asociaciones.

+J: Sociedades civiles.

N: Entidades extranjeras con personalidad juridica, EO procedente EORI, In procedente IVA
no establecidos, NR procedente no residentes 210, sociedades anénimas europeas,
sociedades cooperativas europeas, corporacion, asociacion o ente con personalidad juridica
con presencia en Espafia, embajadas, consulados u oficina comercial pais extr. en Espana.
+Q: Organismos publicos.

*R: Congregaciones e instituciones religiosas.

+S: Gobiernos de las CC.AA.

*P: Ayuntamientos o diputaciones.

V: Sociedad agraria en transformacion, agrupacion de interés econdmico, agrupacion
europea de interés econdmico, efc..

Font: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

22



0. INTRODUCCIO

1. LLEI 39/2015

2. QUEES EL
CERTIFICAT DIGITAL?

3. PERAQUE
SERVEIX?

4. CLASSES DE
CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?

6. ON ESTA?

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
DOCUMENTALS

5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21441-Inscripcio-al-Reqistre-dEntitats-

Esportives?moda=5

\

Accedir a
web del
d’entitats
(REE)

la pagina
Registre
esportives
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https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21441-Inscripcio-al-Registre-dEntitats-Esportives?moda=5

0. INTRODUCCIO

1. LLEI 39/2015

2. QUEES EL
CERTIFICAT DIGITAL?

3. PERAQUE
SERVEIX?

4. CLASSES DE
CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?

6. ON ESTA?

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
DOCUMENTALS

5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

nta directiva en el Registre d'Entitats Esportives

Webs més vistos Connecta
Directe a
o 012 Per tasques de manteniment, aquesta it hi haurd

Aquest tramit es pot

realitzar per dues vies:

* Quan no tenim
certificat digital
caldra fer-ho per la
segonavia

=

< Tornar

Sol'licitud electronica de certificat d'inscripcié d'una entitat esportiva o d'adscripcié d'una

secci6 esportiva en el Registre d'Entitats Esportives de la Generalitat de Catalunya | acreditacié

del carrec de president

© Descarregar el formulari 2)  Emplenar, validar | desar (3)  Enviar a tramitar | rebre acusament de rebuda

roguou-vos ol formularl de solicitud amb dades parsonals incorporades (amb identif
egueu-vos el formulari de sollicitud (sense Identificacié digital)
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0. INTRODUCCIO

1. LLEI 39/2015

2. QUEES EL
CERTIFICAT DIGITAL?

3. PERAQUE
SERVEIX?

4. CLASSES DE
CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?

6. ON ESTA?

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
DOCUMENTALS

5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

G]]'D Generalitat
AU¥ de Catalunya

Sol-licitud electronica de certificat d'inscripcid d'una entitat esportiva o
d'adscripcio d'una seccié esportiva en el Registre d'Entitats Esportives de la
Generalitat de Catalunya i acreditacio del carrec de president

Dades d'identificacio de la persona sol-licitant

Indiquey el tipus de persona;

(@ Personaflsica (" Persona [uridica

Hom Frimer cognom Segon cognom
TIEE de document d'identificacio Nomero didentficackd

E5 abiigatnn empienar Aimenys un mija de contacte:
Telefon Teidon monll

Adrega te comey eleciionic

Adrega

Tlpus de via Nom de 13 via Nimem

Bz Eseala Pig Porta Codl postal

Provinea Mumkcipl

Podey carcar fadrega en e servel g2 normallizackd d'adraces [nomes adreces de Catalunya)

{ verca raorega ) Accapia |
[ Ecbormalesdages | l seglent |
L J . J

el CETtar [3feca en &l Senvel 02 NOMallZac dareces (OMes 3ireces de Catalumya)
F p—1 i P
( Vesica rarega ) (Acozpia )

Es abilgatarl empienar almenys un mija de contacte:

Tekfon fiy Tesefon metil Alirera e comel elecinnic
51 voley rebre aviss sobre k3 iramiacid de 1a vosira sol-lciud, Indiqueu-ho.
Cormey electronlc
I'entitat a certificar
NUmero de reqsire

Es molt important seleccionar
aquesta casella, per poder
coneéixer l'estat en el qual es
troba la nostra sol-licitud.
(pagina 2)

Ens notificaran del moment en

el qual podrem descarregar el
certificat digital.
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5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

‘Eniitals ecporives
Reaponsable: Consel Cataia oz

0. INTRODUCCIO PR L S e com s s

Legttimacis: sxercicl e poders pibilcs facord amb el Decret leglsiatiy 12000, de 31 de Jullol, pel qual s'aprova & Text dnic e 13
Liel de PEsport

les dades e5 als e fractament que proveixen eis servels TIC per compte del responsatie
el fractament. Les 03026 1O 85 COMUNICAran 3 aRres calegories Oe JEStNGIaNs, BXCapie an els L3505 PreviStns per |3 sl
o =

1. LLEI 39/2015 D e o e e Sy o o = R

ubilzzr 2l formulan dispanibie 3
Més Informacio sobra of fractament: snllag

[[] tie legit la Informacto basica sebre | proteceid de dades

2. QUE ES EL = a———

CERTIFICAT DIGITAL? ; ' |

3. PERAQUE A e s o

SERVEIX? 14 o
o [ANEE

4. CLASSES DE o

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?
s, Un cop omplert el document,

6 ONESTA? cal validar-ho i desar-ho al
7. COM EXPORTAR-LO nostre ordinador i1 continuar
amb el tramit.

8. RECURSOS
DOCUMENTALS




5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

0. INTRODUCCIO

1. LLEI 39/2015 e |
et . Adjuntar el document un

CERTIFICAT DIGITAL? S
Jprinemieriimenomen OO ‘ cop completat i enviar.

3. PERAQUE
SERVEIX?

4. CLASSES DE

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL

CERTIFICAT DIGITAL?

SO ST En cas de disposar

7. COM EXPORTAR-LO d’idCAT Mobil, accedir

8. RECURSOS emplenant el formulari e

DOCUMENTALS per iniciar el tramit. Ny N
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CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?

6. ON ESTA?

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
DOCUMENTALS

5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

Alta al'idCAT Mabil

En cas de no tenir accés

al idCAT Mobil, donar-se

d’alta:

* Procés rapid comode i
senzill
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2. QUEES EL
CERTIFICAT DIGITAL?

3. PERAQUE
SERVEIX?

4. CLASSES DE
CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?

6. ON ESTA?

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
DOCUMENTALS

5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

Dades de registre

Hola
completeu les dades del vostre idCAT Mabil

NIF

Nidmero de mobil

Adreca de correu electronic
Data naixement

op &

Codi postal

G x
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SERVEIX?
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CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?
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7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
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5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

Introduir el codi de

verificacid per poder

flnal!tz_ar la
| sol-licitud.
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5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

/ Pas 2: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante
0. INTRODUCCIO \ 4 S

e R https: ede fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante ~ @ ¢ || Buscar.. 0o -
F1 Hotmail, Outlook, noticiasy h... % CERES - Sede R Certificado de Representant...

1 LLEI 39/2015 Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

VY E

2. QUEES EL
CERTIFICAT DIGITAL?

Certificado de Representante e

L2 FHAIT-RCM et wes pos ce cenificasis ce rgreseniants que son cusficadas 0471172020
de atuerds 2l Regiamento (UE) N el Pariamento Europeo y del
e 35 e ol de 2014, rltio 3 L ereanin st ¥ los senicios de 110114

~ confianza para lzs transaciones electrénicas en el mercado interior
3. PERAQUE araso —
1as entida NO deben sobtar (u'l\fadn de representante de p-.sumpmam

Informacién Destacada

Para Administrador Unico o Solidario

Manual Solicitud —
El Real Decreto Legislativa 1/2010, de 2 de julio, por el gue se aprueba e texto Certificado u
refundido de 12 Ley de Sociedades de capital, esteblece. en su articulo 210. que “ls Representante
adminisiracion de la sociedad se podra confar a un administradar dnico, 2 varios
sdinstraderas que ctlen de fora sda1s 5 38 forma sounts 93 un sonse o
administracién

Per tante, adminisador dnico serd, como su progio nombre indica, cusndo existe un

Aniar solo sdministrador. Por su parte, sdministrador solidario pusde darsa cuando,
existiendo més de un administrador. estos no son mancomunades. Adminisador

[

solidario & aguél que puede tomar las decsiones por i solo. sin ne

‘Adminiatracion Publica concurrencia de voluntad del resto de adminitadores. En
administrader mancomunado sard 3quél que requiers &l consentimienta Iz firma del

p— para podar jercer sus funcions. w?
5. COM OBTENIR EL — e ot 2 2o 4 7 st o s | Al 0 Unkrs
. reprasentantss de |as personas juridicas p: elacioner con lzs administracionss

puaha;, n I3 contratacién de bienes o senvitios propios o concermientss a su gira ©

CERTIFICAT DIGITAL? R
6. ON ESTA?

Preguntas Frecuentes
Certificado de
Representante

en el Registro Mercantil

Se exgide 3 las personas fisicas como represantantes de las personas juridicas para su
uso an sus relaciones con las Administracionas plbiicas, entidades y organismos

COM EXPORTAR LO piblicos vinculadas o dependientes de las mismas.
7. = Ayucs: Oué certificaro de reprssentacion debo solicitar? v

11:01

04/11/2020

8. RECURSOS N . : . .
DOCUMENTALS IMPORTANT: El certificat digital ha de descarregar-se des del mateix terminal (ordinador) que es

tramiti el PAS 2
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https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante

e ﬁ https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica - @& ¢ | | Buscar. L~
ﬂ Hotmail, Outlook, noticias y h... ﬁ CERES - Sede m Persona Juridica - Sede x |[T
Archive Edicién  Ver Favorites Herramientas  Ayuda
- Ay B [== sodedades anomimas y limitadas, @ el representante oz 12 PO O SO TS TaTL T e
socdedad e mancomunade, epoderade, socio dnico,  presidente, A
Solicitar Cerificado conssjero, consejero  delegade  solidario, administrador  conjunto,

liguidader, stc.., v tiene poderes especificos de rapresentacion que le Encuesta Usuarios
parmitzn obtener este tipo de certificado.

Acreditar identidsd (- Sociedades colectivas. )

D Sockedades comanditarias.

Descargar Certificado

F: Sodedades cooperativas.

G- Asociaciones LO. 1/2002, fundacionss, partido politico, sindicato, Informacion Destacada
azocizcion de consumidorss y  usuarios, organizacidn  empresarial,
federacion deportiva, oiras asodacionss distintas de las anteriores con
personalidad juridica. Otras asoci

Entidad =in Personalidad Junidica

erificar estado

- X Sociedades civiles. Manual Solicitud —l
. - S, Certificado
- e T = M: Entidades extranjeras con personafidad juridica, EQ procedants ECRL In
Lista de Pres - Puolitica de devoluc
=1 8 Preees - Fotlies 6= deunlus procedentz IVA no estzblecidos, MR procedente no residemtzz 210, mtﬂ'ﬂt@
socizdades andmimaz europeas, sociedades cooperativas  europeas,
Facturas Corporacion, asocacion o entes con personalidad juridica con presenca en
Espafia, embajadas, consulados u oficing comerdial pafs extr. en Espariz. Pregun_ms Frecuentes
= Q: Organismos plblicos. Ceﬂlﬁ“rdo de
iy Representante

R: Congregaciones g institucionas religiosas.

Administracion Publica 5: Gobiemos da las CCAA

P Ayuntamientos o diputaciones.
Cartificados de componsnte

V: Socdiedad agraria en transformacion, agrugacion de interés econdmica, = R
2grupacion europea de interés econdmico, Bic. Atencion a Usuarios

Soporte Técnico

#2Como puedo obtener el certificado?

El proceso de obtencian del certificado de represeniante de persona junidica s2 divide
en cuatro pasos, gue deben realizarse en el orden sefalado:

. Configuracién previa. Parz soficitar el certificado 2 mecasadio instalzr el
software que =2 indica en este apartado.
Solicitud wia intenet de su Certificado. Al finalizar el proceso de solicitud,
recibird en su cusnta de coreo electronico un Codigo de Solidtud que le serd
requerido en el momento de acreditar su identidad y posteriorments 3 la hora
de descargar su certificado.
. Acreditacién de la identidad

Acreditacion On Line: (Recomendada) Soko para entidades con NIFA B Oy Do

P

w

Acreditacién en una Oficina de Acreditacidn de ldentidad: Compruebe en
=ste apartado la documentacion necesana a aportar. Deberd personarse con su
Codigo de Solicitud en las Cficings de Acreditacion de identidad de |z Agencia
Tributariz, de la Comisian Macional del Mencado de Valores, o de la Comunidad
Foral de Mavarra.

MOTA: En las oficinas de la AEAT se requiere cita previa. La CHMV tiene un

procedimiento espexifico que podrd consultar en este apartado. V]
4. Descarga de su Cerfificado. Descarga de su certificado. Una vez acreditada su
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5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

sede.fnmt.gob.es/ certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado -~ @ ¢  Buscar. o~ WL 8

e ﬁ https://w
0. |NTRODUCCIO ﬂ Hotmail, Outlook, noticias y h... ﬁ CERES - Sede ﬁ Solicitar Certificado - Sede % ||

Archivoe  Edicion  Ver Favorites  Herramientas  Ayuda

1. LLEI 39/2015 Certificados | Trdmites | ] X

Inicie * Certificados * Certificado de Representante > Persona J > Solicitar Certificado

Fersona Flaica Configuracidn Solicitied Acreditactdn Descargn

2. QUEES EL p— —

CERTIFICAT DIGITAL? Te—T— N . "

Persona Juridica NOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracion.

3. PERA QUE S 2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

SERVE |X? RS U g El precio de exte cemificdo g5 de 14 Eurcs, impugstos no induides, y s2 emite con un pericds devalidez da 2 afos

El comeo sisctrdnico que introduzcs en & siguients farmulario seré &l que se incluys dento del cerificado y donde recibird las
notificaciones sobre &l ticlo de vida del mismo.

4. CL AS SE S DE Borer zrgnifieziy SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESE

. Para tramitar la solicitud de su Certificado FNMT g
Entidad sin Personalidad Junidica

CERTIFICATS

Verificar estado

Acreditar dentidad

DE PERSONA JURIDICA

~

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA

5. COM OBTEN | R EL Lista de Precios - Polfica de devolucitn oo
o Confirme aqul su CORRED ELECTRONICO OMPLIR NIF ENTITAT’
INSTRUCCIONES: CORREU

CERTIFICAT DIGITAL?
6. ON ESTA? ST e - Recusrde que para awitar problemas en |z solicitud v descargs de su certficado ex necesand - ELLECTRON|C |

Anular

‘Corfificados de components correctaments su navegador. En nuestra seds elacirdnica encontrard el software de configuracién automatica. E NVIA R SO L . L I C ITU D -

soports Tecnice - EI NIF de Ia Entidad debers tener una longitud de § caracterss. Rellena con ceros a la izquisrda si es necasario. - OBTENCI O DEL
7 . COM EXPORTAR'LO - Asagurese de que el correo electronico asociade a su cerfificado es comacto, ya que a través de éste s2 enviardn todas las
CODI IDENTIFICATIU

notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

es de expedicion del centificado

8. RECURSOS = _, .
DOCUMENTALS
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6. ON ESTA?

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
DOCUMENTALS

5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

F3 Hotmail, Outlook, noticiasy h... f CERES - Sede

Archivo

Pas 3: Acreditar Identitat:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-

juridica/acreditar-identidad

-~ @ ¢ || Buscer.

ﬁ https.//fwww.sede famt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridi
ﬁ Correos - Sede x ([T

Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Degut a la situacio del
Covid-19 I'acreditacio

dels Representant de
persona juridica es fa

presencialment en
qualsevol oficina de
Correus
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8. RECURSOS
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5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 3: Acreditar ldentitat:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-
juridica/acreditar-identidad

Documents que el president ha de portar a Correus:

1. Descarregar formulari i omplir-ho correctament, afegint a
I'apartat de “Codigo de Solicitud”, el numero identificatiu obtingut
al pas 2.

2. Certificat de president expedit pel Registre d’Entitats (Esportives o
Juridiques) amb una data que no sigui superior a 15 dies habils

Cal portar dues copies de cada document i el dni original
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Ajuntament 5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 4: Després d’anar a hisenda: omplir dades: nif entitat; codi
de sol-licitud; pagar 14€ +iva amb targeta de crédit i clicar a
“descarregar certificat”

0. INTRODUCCIO - - .

() https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
1, LLEI 39/2015 - ridi &
: representante/persona-juridica/descargar-certificado
2- QUE ES EL e R https://www sede famt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/descargar-certificado -~ @C | Buscr. pj "
CERTIFICAT DIGITAL? e oo e
N Administrador Unioo o Scidarie W 2

3' PERAQUE o 4. Descarga del certificado

4. CLASSES DE -

CERTIFICATS 2

5. COM OBTENIR EL -

CERTIFICAT DIGITAL?

6. ON ESTA? —

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS .

DOCUMENTALS e =
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)8 Ajuntament
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6. ON ESTA?

0. INTRODUCCIO V OPCIONES DE INTERNET

1. LLEI 39/2015

Opciones de Internet ?

2. QUEESEL A
CERTIFICAT DIGITAL? LT e e

Pagina prindpal

/‘ Para crear pestafias de pagina principal, escriba cada direccién
“300  enunalinea independiente. ‘

3. PERAQUE
SERVEIX?

Usar actual Usar predeterminada Usar nueva pestafia

Inicio

(O Comenzar con pestafias de la tiima sesion

4. CLASSES DE @?omenzarconlaDégmademlao ' - Nz 1
CERT'F'CATS Cambie la forma en que las paginas web se ‘ Y !ﬁs GL’

muestran en las pestafias. Pestafias -
u & La alfombra foja

Un hombre ‘trans’ sobre el

Rkl de extoaon \ - Globos de©ro 2019 cuadrilétero
Eimine archivos temporales, historial, cookies, contrasefias Y Y
5 C O M O BT E N I R E L Suardadas ¢ foriecion de formutarios Yeb. News para enterarte de
[JEliminar el bistorial de exploracion al sal o
CERTIFICAT DIGITAL? e

Apariendia

6 . O N E STA? Colores Idiomas Fuentes Accesbiidad

7. COM EXPORTAR-LO
R

8. RECURSOS NO te pierdas >  ABRETUMOTMAIL DESCARGATELAAPP  SIGUENOSENFB  SUSCRIBETE A LANEWSLETTER  BENEFICIOS DE ESTAR LOGADO EDITAR v
e =
DOCUMENTALS A e | 2 o W -

~AG) B ® 7

11!
07/01/2019 EB

37



Opciones de Internet ?

ZERDHP1 ~ & | | Buscar.. 0O~ 0y &
[ Conexiones Programas Opciones avanzada:
General Sequridad Privacidad Contenid
s ~
Certificados [icono configuracidn l>  buscareniawed iidar sesion b
Use certificados para las conexiones i y para fines de

! identificacion.
Borrar estado SSL Certificados Editores 8, Amazon W rwitter B s

Autocompletar J10°C # | NOTICIAS ENTRETENIMIENTO DEPORTES DINERO MOTOR ESTILO  BIENESTA > Microsoft News

G Office ﬂ >

Autocompletar almacena lo escrito en Configuracion
paginas web para intentar anticparse a

lo que escribe y sugerir posibles

coincidencias.

Fuentes y Web Slices

‘ 7—| Las fuentes y las Web Slices Configuracién
Y roporcionan contenido actualizado de ¢ { TN g
- ;b-ops web, el cual puede leerse en La alfombra foja € los Un hombre ‘trans’ sobre el
Internet Explorer y en otros programas. / Globos de Oro 2019 cuadrilatero

L
[

Aceptar Cancelar Aplicar

RN £i o cependiants

No te pierdas >  aere Tu HOTMAIL

A APP SIGUENOS EN FB SUSCRIBETE A LA NEWSLETTER BENEFICIOS DE ESTAR LOGADO EDITAR Vv

1159
AN BB G g T
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Bronintso—~ ACTE ] Buscar... /O 4 %3 &

E: Certificados X
Propdsito planteado: | <Todos> v| L >4
5 buscar en Ia web Inidiar s
Personal Otras personas  Entidades de certificacién intermedias  Entidades de certificad| ¢ | * ' L R

Emitido para Emitido por Fechade... Nombre descriptivo W rwitter B soee B Booking.com |] Office ﬂ >
54 454635598 MARCO... AC Representadon 08/01/2020 <ninguno> ‘

[5]b3fa0ce3-7b92-4c3... MS-Organization-Access  27/10/2028  <ninguno> I ENIRETENSJIENTO S SDRPOHIES 35 DINERD S MOVORS: ESTRL O R AERESTA > oot e
_,sJ JIMENEZ CADIZ ES... AC FNMT Usuarios 03/06/2020  <ninguno>

HFPA

( =DEN =

L8P = U 6l@
- AWAR w——, /
La alfombra foja @€ los Un hombre ‘trans’ sobre el
Globos de Oro 2019 cuadrilatero

Importar... Exportar... Quitar Opciones avanzadas

Propdsitos planteados del certificado

Autenticacion del diente, Correo seguro

] |

I

Aceptar Cancelar Aplicar
IR cependint

No te pierdas >  AsreTu HOTMAIL  DES

TE LA APP SIGUENOS EN FB SUSCRIBETE A LA NEWSLETTER BENEFICIOS DE ESTAR LOGADO EDITAR Vv

12:00

AN BB G g T
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Eennuinizon— ACTE -~ ¢ || Buscar..
Certificados X
Propésito planteado: | <Todos> v] |
8 buscar en 12 web ricar sesi
Personal  Otras peg Entidades de certificacién intermedias ~ Entidades de certificac ¢ | * | " L i3
Emitido para Emitido por Fecha de... Nombre descriptivo W witer Q s [ zeoking.com & Onatrive 0 ore A
B4 454635508 MARCO... AC Representadon
[5lb3fa0ce3-7092-4¢3... MS-Organization-Access 27/10/2028  <ninguno> W m ENT! POR DINER A E > 2 B
4JJIMENEZ CADIZES... AC FNMT Usuarios 03/06/2020  <ninguno>

ER
by
K

oy
La alfombra foja @€ los

Un hombre ‘trans’ sobre el

Globos de©Oro 2019 cuadrilatero

Importar... Exporta‘. = Quitar

Propdsitos planteados del certificado

Opdiones avanzadas

Autenticacién del diente, Correo seguro

== |

Aceptar Cancelar

"
-]
slGuE

ABRETU HOTMAIL  DESCARGATE LA APP

No te pierdas >

A Q)

& & 7

12:02
07/01/2019 EB
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X
TE ~ & | | Buscar.

I € &* Asistente para exportar certificados
ews . =
., No, gracias Conseguirla ahara ~N
Jnicacion del mundo

£

Exportar la clave privada

Puede elegir la exportacidn de la dave privada con el certificado.
b buscar en la web
ohns Ho Marlboro. a de Cefa M o ataratas Epupa
Las daves,privadas se protegen con contrasefias. Si desea exportar la dave privada :
con el ce do, debe escribir una contrasefia en una pagina posterior. W rwitter | S [} zeoking com & OneDrive J ofice =2 | >
&Dese ortar la dave privada con el certificado?

(®) Exportar la dave privada

SUV 2008 . SUV 3008 - SUV 5008

(O No exportar la dave privada

DINERO MOTOR

HFPA

f'gﬂﬂr{ =

- f’*? ‘ ?wg?
La alfombra foja de los """
Globos de Oro 2019

iguiente

Aceptar Cancelar Aplic

vrj-y Polonia ardena
ﬁ - L3 Vanguards

L I

tierre de

12:05
A BB T 01010
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X
TE ~ ¢ || Buscar.. o~ o 3
I € &* Asistente para exportar certificados

Ews X No, gracias Conseguirla ahora ~N
Jnicacion del mundo
Seguridad
Para preservar la sequridad, debe proteger la dave privada en una entidad de
seguridad o con una contrasefia.

ohns Ho Marlboro. isia de Cefa Maskene

SUV 2008 . SUV 3008 - SUV S50

ENTRETENIMIENTO DEPORTES DINERO MOTOR ESTILO BIENES >

[JContr, : HFPA

CDEN =
o
Confirmar contrasefia: ‘Y » F =
ok ,F
; La alfombra foja de los
Cifrado: TripleDES-SHA1 o Globos de Oro 2019

Aceptar Cancelar Aplicar

vrjy Polonia ardens el cierre de
ﬁ - 2 g

12:05

N BB T 01200
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TE ~ ¢ || Buscar.. o~ E o3
I € &* Asistente para exportar certificados
ews No, aracias Conseguirla ahora A

Jnicacion del mundo
Archivo que se va a exportar
Especifique el nombre del archivo que desea exportar

ohns Ho Marlboro. isia de Cefa Maskene

Nombre de archivo:

' | Examinar...

SUV 2008 . SUV 3008 - SUV S50

ENTRETENIMIENTO DEPORTES DINERO MOTOR ESTILO BIENES >

HFPA

( 2DEN =
:%»Br :
AR
La alfombra foja de los
Globos de Oro 2019

Aceptar Cancelar Aplicar

vrjy Polonia ardens el cierre de
ﬁ - 2 g

12:07
A BB T 01010
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Gempro

8. RECURSOS DOCUMENTALS

0. INTRODUCCIO

1 LLEI 39/2015 » https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados

2 QUEES EL » www.cert.fnmt.es

) .
CERMIFICAT IDIENALE B xarxanet.org/economic/recursos/el-

3.PERAQUE certificat-digital-o-signatura-electronica
SERVEIX?

4. CLASSES DE
CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL
CERTIFICAT DIGITAL?

6. ON ESTA?

7. COM EXPORTAR-LO

8. RECURSOS
DOCUMENTALS




e AServeis d'Assessoramen

R Gempro
juntament de

Sant Just Desvern

GESTIO D’ENTITATS
EL PROCES DE REGULARITZACIO

EL CERTIFICAT DE DELICTES SEXUALS



sssssssssssssssssssss

MAPA CONCEPTUAL 30: CERTIFICAT NEGATIU DE DELICTES SEXUALS

> Que és?

Es un certificat gratuit que permet acreditar la caréncia de delictes de caracter sexual
gue emet el Registre central de delinqlients sexuals. Aquest certificat, segons
normativa espanyola, és I'Unic certificat que es requereix per treballar o col-laborar en
activitats amb contacte habitual amb menors, i té validesa unica a Espanya.

» Com el puc aconseguir?

Individualment

« Amb DNle. Es la manera més senzilla si disposeu de lector de DNI. Es pot
descarregar immediatament
« Amb Cl@ve PIN. Es senzill, pero cal donar-se d’alta al servei. Triga uns dies

« Amb Certificat Digital



e ’.\Serveis d'Assessoramen

R Gempro
juntament de

Sant Just Desvern

GESTIO D’ENTITATS
EL PROCES DE REGULARITZACIO

LA FACTURA ELECTRONICA



ASPECTES PREVIS | GENERALS Geipis

La Llei 25 2013 de 27 de desembre, d'impuls de la Factura Electronica i Creacio del
Registre Comptable de Factures en el Sector Public, t¢ com a objectiu agilitzar

els procediments de pagament als proveidors i donar certesa de les factures
pendents de pagament existents com a elements clau per a millorar la
competitivitat de les empeses

La llei establia que a partir del 15 de gener de 2015 totes les administracions
Publiques han de rebre de forma obligatoria les factures dels seus proveidors
per via electronica, amb les excepcions que es determinen




https://www.aoc.cat/knowledge-base/com-es-poden-enviar-factures- Gempro
electronigues-les-administracions-publiques-catalanes/

@ Com es pot crear i enviar una fac X + — X
C 8 aoc.cat/knowledge-base/com-es-poden-enviar-factures-electroniques-les-administracions-publiques-catalanes/  aQa % 6 :
-
MeBiE— |supor cnion

Com es pot crear i enviar una factura electronica? Relacionat

(@ Darrera actualitzacio: 27 Juliol 2017

El servei e FACT. no esta destinat a la creacio de factures. Existeixen, perd, una série de selucions, que diferents
empreses ofersixen per a la creacio de factures que es podran enviar a les Administracions Publiques Catalanes que
disposin del servei e FACT.

Creacio de factures:

Solucions gratuites:

Weure: Guines solucions gratuites existeixen per crear | enviar factures?

Solucions no gratuites:

Al
« B
B!

Trobareu la resta de solucions no gratuites a la seglient FAGE Guines solucions (no gratuites) existeixen per crear e-

factures?

Enviament de factures:

tra

Contingut Relacionat Primers passos amb la factura electrénica



https://www.aoc.cat/knowledge-base/com-es-poden-enviar-factures-electroniques-les-administracions-publiques-catalanes/

l" Programa de Facturacié Electrén X =+

&« c # b2brouter.net/es/ca/

r‘ b2b Servels - Preus Com funciona Blog

Facturaci6 Electronica Cratis,
Comenca a facturar ja

Una solucid simple i econdomica per 'enviament
ilarecepcid de documents electronics a xarxes
publiques i privades de forma rapida i segura.

o
o
W

12:43

® 13°C Mayorm.nubla.. ~ O F @@ o B

https://www.b2brouter.net/es/ca/



https://www.b2brouter.net/es/ca/

¥l Registre i alta | B2Brouter - B2Br X + v — X

& C & app.b2brouter.net/es/ca/registre/ B a B & » @' :
r‘ b2b 25 Registreu-vos gratis | 2 Entrar

Registra't

Més de 100.000 empreses i
professionals utilitzen B2Brouter.

El faras servir per iniciar sessio.
@

Minim 8 caracters.

I He llegit i accepto les Condicions d"us i la Politica
de Privadesa

111

Continuar

@ 12>c Mayorm. nubla...




ry b2brouter

1. DONAR D’ALTA EL CLUB. IDENTIFICAR-NOS

2. DONAR D'ALTA LEMPRESA A LA QUE ES VOL FACTURAR.
En aquest cas a I’Ajuntament de Sant Just

3. FER LAFACTURA

4. BAIXAR-TE LAFACTURA EN PDF

5. ENVIAR LA FACTURA

6. FER SEGUIMENT




1. DONAR D’ALTA EL CLUB. IDENTIFICAR-NOS

¥§i Registre i alta | B2Brouter - B2Bre X + ™ - X

& C @& app.b2brouter.net/es/ca/registre/ o  Q B W B @' :

Fy b2b

2 Registreu-vos gratis | 2 Entrar

Registra't

Més de 100.000 empreses i
professionals utilitzen B2Brouter.

]
El faras servir per iniciar sessio.

& 12345678 v

Minim & caracters.

He llegit i accepto les Condicions d"ds i la Politica
de Privadesa

Continuar

i) iz
@ 12°C Mayorm. nubla.. ~ O ¥ & %= 10/01/2022 523




Rebrem un correu electronic a 'adreca que hem donat, ara cal activar el compte des del

mateix correu electronic que hem rebut

Fwd: Activacié del compte a B2Brouter - Mensaje (HTML)

Ayuda Q

= @ E @ @ F|_> = 04 euses

Archive Mensaje ;Qué desea hacer?

E\L‘I % . =7 Marcar como no leido jol

> Al jefe

A

) ) 5%

. . : = dni... v Lis as izar ~ =~ - -

% . Eliminar Archive = Responder Responder Reenviar EQD . Correo electréni... 4 Listo Maowver F‘Q . oo Categorizar Leeren Immersive  Traducir
atodos e)F‘\E:ponder}rell... ;3 Crear nuevo G w |:|:| Seguimiento ~ b - vozralta Reader -

Eliminar Responder Pasos rapidos ] Maover Etiquetas = Edicion Inmersivo Idiama

Fwd: Activacio del compte a B2Brouter

@Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.
Haga clic aqui para descargar imagenes, Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido |a descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje.

6) Responder

5§ Traducir mensaje a: Espafiol Ma traducir nunca del: Cataldn Preferencias de traduccién

Activa el teu compte

Hola _per verificar el teu correu electrénic
i activar el teu compte prem el segiient boté:
» Activar compte

<e_j Responder a todes

@ 12>c Mayorm. nubla...

o

Zoom Enviar a
OneMote
Zoom OneMote

— Reenviar wee

lu. 10/01,/2022 13:02




Tornem a posar correu electronic i contrassenya

F§{ B2Brouter X  Ey B2Brouter X  + i - X
C @ app.b2brouter.net/es/login aQa B % » @ :
" b2b O+ Registrate gratls | 2 Entrar
Entrar

Entrar

He olvidado mi contrasena

ry b2b —

©® 2022 Invinet Sistemes. Todos los derechos reservados Términos y condiciones del servicio - Aviso legal y Politica de privacidad - Politica de cookies

= 13:07
o - 4
@ 12°C Mayorm. nubla... A O 3% & @ ¢ 10/01/2022 523




Donem d’alta les dades de la nostra entitat

¥y B2Brouter X  E§ B2Brouter X +
< &

@ app.b2brouter.net/company_requests/new

ry b2b

1. Informacio sobre I'empresa o autonom que voleu gestionar

Per activar el vostre compte, cal un identificador valid d’empresa.
1  Identificacio

Pais
3 Dades fiscals

Espanya ~
NIF
3 Persona de contacte
=
Si necessites ajuda, contacta amb el departament de suport.
Respondrem la teva sol-licitud el mes aviat possible. Exemple: ES B51115943, ES (15249903, ES ATE383695, ES 103391110, ES

367T89132F

Sortir

Continuar

ry b2b

Al7] Catala
2022 Invinet Sistemes. Tots els drets reservats

Termes i condicions d'0s - Avis legal i Politica de privadesa - Politica de cookies

@ 12>c Mayorm. nubla...



Introduim les dades que ens demanen

¥y B2Brouter X  E§ B2Brouter X + W - bes

& C & app.b2brouter.net/projects/p166038/onboarding B a B & » o :

" b2b 2. Dades fiscals

Dades necessaries de |a teva empresa per poder emetre o rebre factures.

.~ ldentificacio

MNom o rad social *

2 adesficas —— 1]
Adraca *

3 Personadecontacte

5i necessites ajuda, contacta amb el departament de suport.
Respondrem la teva sol-licitud el més aviat possible.

Codi postal = Ciutat =
Provincia * Pais *

Moneda *

EUR - Euro w

Cancel- Continuar

@ 12°C Mayorm. nubla... n 3F @ 4w o




Introduim les dades que ens demanen

¥y B2Brouter X  E§ B2Brouter X + W - bes
& C & app.b2brouter.net/projects/p166038/onboarding B a B v+ @ :
f‘ b2b 3. Persona de contacte
La persona de contacte de la vostra empresa que rebra les notificacions del porta
g dentificaclé SI ETS EL PRESIDENT
Persona de contacte Carrec * POSA “ALTRE”
) ades fiscals —— 1] Seleccons e v
Ernail * Telefan *

3 Personadecontacte

5l nec es ajuda, contacta amb el departament de suport.

2 |a teva sol-licitud el més aviat possible.

Enrere Cancel:l. Continuar

ry b2b F—p—

@ 2022 Invinet Sistermes. Tots els drets reservats Termes i condicions d'0s - Avis legal i Politica de privadesa - Politica de cookies




2. DONAR D’ALTA 'EMPRESA A LA QUE ES VOL FACTURAR.
En aquest cas a I’Ajuntament de Sant Just.

¥y B2Brouter Xy Er'r:*eses_ X + W - bes
& c ] app.bEbrouter.net_."projects.-'assDc—s_;’clien'_s & a =B ¥ » @' :

_T_ Les meves empreses r‘ b2h “'_LL] Suport & Compte

3 s

2y Factures  Cobraments i Pagaments  Comandes  Albarans [REESSILGEGEN Arxiu  Cataleg  Errors

E m p reses Exportar(CSV) Importar fitxer MNou client o proveidor

a Crea el teu primer client o proveidor

ry b2b F—p—

@ 2022 Invinet Sistermes. Tots els drets reservats Termes i condicions d'0s - Avis legal i Politica de privadesa - Politica de cookies
https:/fapp.b2brouter.net/projects/assoc-streetball-barcelona-san/clients#
13:26

@ 12°C Nublado ~ & 3F @ ® Q) o)

2




Introduim les dades del client: AJUNTAMENT DE SANT JUST DESVERN

& c ] app.bEbrouter.net_."projects.-'assoc_;'clien'_s_.*'nex-*.' & a =B ¥ » m' :

r‘ b2b 1. Identificador de ['empresa o professional

Per crear un client o preveidor, cal un identificador valid d'empresa.

1  Identificacio
Fais

2 Dadesfiscals Espanya —

. NIF
3 Metode d'entrega

£S5  ESPOB21900H

4 Forma de pagament 5, ES J03391110, ES 36789132F

ermple: ES B51115543, ES G15245903, ES ATE3E:

5 ldioma

8§l net

ontacta amb el departament de supaort.

Cancel-l Continuar

citud el més aviat possible.

ry b2b F—p—

@ 2022 Invinet Sistermes. Tots els drets reservats Termes i condicions d'0s - Avis legal i Politica de privadesa - Politica de cookies




Com que I'ajuntament de Sant Just Desvern és una empresa verificada sortiran les
seves dades per defecte.

Fy E28router X W ASSON + W = *
& C @& app.b2brouter.net/projects/ /clients B a B & » m' :

‘@ @ Ajuntament de Sant Just Desvern €5 una empresa verificada.

Dades verificades i optimitzades pel nostre Directori d'empreses.

r‘ b2b 2. Dades fiscals

Dades necessaries del client o proveidor per a la facturacio.

. ldentificacio

Mom o rad social *

Dades fiscal Ajuntament de Sant Just Desvern
2 ages nscals

Adreca
3 Métode d'entrega Pl. Verdaguer, 2

Codi postal Ciutat
4 Forma de pagament 08960 Sant Just Desvern

Provincia Pais *
5 Idioma Barcelona

Espanya
e e
EUR - Euro W @

Cancel:lar Continuar

13:44
10/01/2022

d@® 12°C Nublado ~ O 2% & %m o
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Revisar els codis de I'oficina comptable, organ gestor i unitat tramitadora. Si tenim
dubtes consultem al departament d’administracio de I'ajuntament

& cC & app.bEbrouter.net.-"project—,*'clien'_s B a B & » m' :

Ajuntament de Sant Just Desvern €5 una empresa verificada.
Dades verificades i optimitzades pel nostre Directori d'empreses.

Queé és I'eFACT ?

https://www.aoc.cat/kno
wledge-base/que-es-le-
fact/

ry b2b 3. Métode d'entrega

Métode d'entrega dels documents electronics que enviis a aquesta empresa.

. ldentificacio

Enviar per

.~ Dadesfiscals .. . L
Xarxa Oberta (Administracions Publigys

. Métode
3 Metode d'entrega
eFACT Catalunya

4  Forma de pagament Oficina comptable: L01082212
Organ gestor: L01082212
5  Idioma Unitat tramitadora: LO1082212

Organ proponent:

5i necessites ajuda, contacta amb el departament de suport.

la teva sol-licitud el més aviat possible.

Correu electronic

compres@santjust.cat

Adreca on s"enviaran les notificacions al teu contacte.

3:48

& 12°C Nublado ~ O @m0 B,




Normalment I'ajuntament ens pagara per transferéncia bancaria

& cC & app.bEbrouter.net.-"project_,*'clien'_s B a B & » 0‘ :

Ajuntament de Sant Just Desvern €s una empresa verificada.
Dades verificades i optimitzades pel nostre Directori d'empreses.

"‘ b2b 4, Forma de pagament de les factures
Métode de pagament predeterminat de les factures que envies a aguest client.

. ldentificacio
Métede de pagament

. Dades fiscals Selecciona w

Selecciona

+/ Métode d'entrega En efectiu

Carregar al compte
g4 Forma de pagament Pagament mitjancant targeta
Contracte adjudicacié
Pagaré no a la ordre

5 Idioma Mec

Xec bancari

Reposicio
5i necessites ajuda, contacta amb el departament de suport. Compensaci
Respondrem la teva sol-licitud el més aviat possible. . P
Gir postal
Altres

& 12°C Nublado ~ O 3F &5 im o




Un cop donat d’alta la transferéncia bancaria com a meétode de
pagament caldra donar d’alta el numero de compte de la nostra
entitat. Sortira un formulari on haurem de donar d’alta els digits i
I'IBAN



Seleccionar I'idioma amb el que volem treballar

& cC & app.bEbrouter.net.-"project—,*'clien'_s B a B & » m' :

Ajuntament de Sant Just Desvern €5 una empresa verificada.
Dades verificades i optimitzades pel nostre Directori d'empreses.

ry b2b 5. Idioma

|dioma en qué el teu client rebra les factures.

. ldentificacio

Idiama
. Dades fiscals Catala v
~/  Métode d'entrega
.~ Forma de pagament
5 Idioma
ntacta amb el departament de suport.
licitud el més aviat possible. Cancel-| Continuar

14:01
10/01/2022 E?l
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Un cop seleccionat I'idioma ens sortira un missatge que dira
quelcom com

“enhorabona, heu creat el vostre primer client”

Podeu crear tants clients com vulgueu



3. FER LAFACTURA

& cC & app.bEbrouter.net.-"project—,*'in\.-'oices B a B & » m' :

_T_ Les meves empreses r‘ b2h :L] Suport & Compte

3 s

Resum Emprese._,

Cobraments i Pagaments  Comandes  Albarans  Pressupostos  Amiu  Cataleg  Errors

Factures emeses ‘ nts Factures rebudes Informes

Factures emeses Exportar & Nova

nova factura

ry b2b F—p—

@ 2022 Invinet Sistermes. Tots els drets reservats Termes i condicions d'0s - Avis legal i Politica de privadesa - Politica de cookies




alll

[ C.F SANT JUST |

E> FACTURA

C.F. SANT JUST

MNIF: G-59989079
C/Cervantes. s/n.

X

08960 SANT JUST DESVERN

BARCELONA

” CLUB DE FUTBOL
SANT JUST DESVERN

|2

- A LATENCIO DE: AJUNTAMENT DE SANT JUST DESVERN
- ADRECA: PLACA VERDAGUER, 2
- CP: 08960, SANTJUST DESVERN

- NIF/CIF: P0O821900H

FACTURA
NUM: 2022/01

ﬂ DATA: 01/01/2022

&

Descripcion

\ AN

Precio Importe

unitario

BEQUES C.F. Sant Just ( Ajuntament )

a temporada 21-22

swl < [
Impuesto 0,00 % € 0,00
Total < I

A

Nota: aquesta factura esta excempta d'IVA en aplicacio de I'article 13.9 de la llei
3711992, de 28 de desembre, de limpost sobre el Valor Afegit

CONDICIONS:
Forma de pagament
Mitjangant:

IBAN:

15 dies
Transferéncia Bancaria
ES87 0081 1793 1300 0100 0507

EXEMPLE

NS

Nota: aquesta factura esta
exempta d’iva segons [larticle
20,uno,13 de la llei 37/1992, de
28 de desembre de [I'Impost
sobre el Valor Afegit



¥y B2Brouter

 « -
& cC & app.bEbrouter.net.-"project—,*'in\.-'oices

_T_ Les meves empreses ™ “ b2h

3 s

Resum  Empreses Cobraments i Pagaments  Comandes  Albarans  Pressupostos  Arxiu

:.,.‘1 Suport

Cataleg  Errors

Factures emeses Recurrents Factures rebudes Informes

Factures emeses

nova factura

ry b2b

@ 2022 Invinet Sistermes. Tots els drets reservats

https:/fapp.b2brouter.net/projects/assoc-streetball-barcelona-san/invoices/new

Sxpertar

Factura

E Importar




Seleccionar el client. Nota: en aquest cas només hem donat d’alta un client

& c ] app.bEbrouter.net.-"project—,*'in\.-'oices;'nex-*.' & a =B ¥ » m' :

_T_ Les meves empreses “ b2h :L] Suport & Compte

3 s

Resum  Empreses Cobraments i Pagaments  Comandes  Albarans  Pressupostos  Amiu  Cataleg  Errors

Nova factura

Factures » Nova factura

Seleccioneu el client Nou client

Ajuntament de Sant Just Desvern

3 Ca ncebhaontinuar

ry b2b ———

@ 2022 Invinet Sistermes. Tots els drets reservats Termes i condicions d'as - Awis legal i Politica de privadesa - Politica de cookies

14:21
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1/3: numero de factura i data. Revisar la resta de camps (data del servei, periode de
facturacio,... Dependra de cada cas)

& C a app.bEbrouter.net_."project—,*'in\.-'oices;’nexﬂ;?client:285?1? & a B2 &« B m' :

[ Les meves empreses ~ “ bzb :1_,]" Suport Z, Compte

E3 s

Cobraments i Pagaments  Comandes  Albarans Pressupostos  Amxiu Catileg  Errors

Nova factura

Factures » Nova factura

Dades generals Linies Forma de pagament Descomptes i carrecs Documents addicionals Entrega mercaderia

Dades generals

Client *

Ajuntament de Sant Just Desvern + Edita

Metode d'entrega *

eFACT Catalunya

.........................

L L T T T L L E T R e

'

t Mdmero de factura Data Sérle !

i E |
3 L a 10-01-22 & !

Data de Servel Inici perfode de facturacid Fi periode de facturacia

i e 14:24
@ 12°C Nublado ~ C F @mq) oo B




2/3: Revisar els codis d’oficina comptable, organ gestor i unitat tramitadora. Revisar
i consultar amb administracio si cal donar d’alta algun camp més

&« c -1 app.bEbrcnuter.net_-"projec'c—'?clien'c:EBE?1.7 B Q B fr » o :
[P e e e e

-
Moneda de la factura *
& EUR-Euro L
Oficina comptable Grgan gestor Unitat tramitadara

L01082212 -L01082212 L01082212 - LO1082212

L01082212 - LO1082212
a £ Edita £ Edita £ Edita
Centre de cost

Referencia del comprador

L T
i d Data di anda B [l da del cl
Bl
L« T -
i ode D, 1
(=]
o T ey

i e 14:24
@ 12°C Nublado ~ C F @mq) oo B




3/3: Revisar si cal donar d’alta algun codi o numero d’expedient. Revisar i consultar
amb administracio si cal donar d’alta algun camp meés

& c ] app.bEbrcnuter.net_-"projec'c—'?clien'c:EBE?1.7 & a =B ¥ » m' :

_______________________________________________

_______________________________________________

14:25
10/01/2022 E?l
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1/2: veure si la factura esta subjecte o no a IVA o IRPF. En el nostre cas no cal
aplicar res. Es tracta de la factura d’'una BECA

l" Mowa factura - ASSOC, STREETES X I Qué és ['eFACT? — Consorci AQC X | =+

& c ] app.bEbrouter.net_."projects.-'as_ent:585?1?#id_secord & Q B & » o :

Factures > Mova factura -
Dades generals Forma de pagament Descomptes i carrecs Documents addicionals Entrega mercaderia
.
Linies
Impostos --------------
IRPE [
Mo aplicar v O Aplicar per linia Exempt ~ O Aplicar per linla
Mo aplicar
Inversid del subjecte passiu
0.0% Tasa zero
4.046 Tasa super reduida
--------------------------------------------------------------------------- 10.09% Tasa baixa Tt
21.0% Estandard
Linies
Linia Mom del producte o serve Quantitat Preu
#1 1 Unitats v + Tj
&
= Afegir item del cataleg 4+ Afegelx linla
-

& G 17:59
@ 11°C Nublado ~ & ¥ @ im Q) 00,




2/2: afegir linies i conceptes

¥y B2Brouter X H§ MNova factur] W - bes
& c @ app.b2brouter.net/project i ?client=5686717#id_second & Q B & » o :

Linies
Linia wom del producte o serve Quantitat Preu
#1 Beques CF SANT ESTEVE DE LES ROURES NE Unitats v 125 + 1
= Afegir item del cataleg I Afegeix linia
Hota a la factura
Nota: aquesta factura esta exempta d'iva segons I'article 20,uno,13 de Ia llei
3711992, de 28 de desembre de I'Impost sobre el Valor Afegit
s
Mota legal
Ea
Cancel-lar Desar i vista prévia Desar

14:33
10/01/2022

@ 11°C Nublado ~ D 3 @& 'm O



afegir linies i conceptes

¥y B2Brouter X H§ MNova factur R - X
&« c -1 app.bEbrouter.net_."project—'?clientzé J17#id_second B Q B fr » 0‘ :
-
Linies
Linia wom del producte o serve Quantitat
41 BEQUES CF SANT ESTEVE DE LES ROURES 1 Unitats + 1]
Ea
= Afegir item del cataleg + Afegeix linla
Hota a la factura
Nota: aguesta factura esta exempta d’iva segons l'article 20,uno,13 de la llei 37/1992, de 28 de desembre de
I'lmpost sobre el Valor Afegit .
-
Nota legal
s
Cancel-lar Desar i vista prévia Desar
https:/fapp.b2brouter.net/projects/assoc-streetball-barcelona-san/invoices/new?client=686717# -

& 11°C Nublado it im




& c ] app.bEbrouter.net_."project—'?client:585?1?#id_secord

Linies
Linia wom del producte o serve Quantitat Preu
41 BEQUES CF SANT ESTEVE DE LES ROURES 1 Unitats v 125
Ea
Linia Mom del producte o serve Quantitat Preu
#2 1 Unitats w
s
Linia Mom del producte o serve Quantitat Preu
#3 1 Unitats w
e

= Afegir item del cataleg

Mota a la factura

Mota: aguesta factura esta exempta d'iva segons l'article 20,uno,13 de la llei 37/1992, de 28 de desembre de

U'lmpost sobre el Valor Afegit -
A
Mota legal

& 11°C Nublado

t Afegeix linla

aes



& c ] app.bEbrouter.net_."project—'?client:585?1?#id_secord & Q B & » o

aes

-
Linies
Linia wom del producte o serve Quantitat Preu
41 BEQUES CF SANT ESTEVE DE LES ROURES 1 Unitats “ 125 + 1]
Ea
= Afegir item del cataleg  + Afegeix linia
Hota a la factura
Nota: aguesta factura esta exempta d’iva segons l'article 20,uno,13 de la llei 37/1992, de 28 de desembre de
I'lmpost sobre el Valor Afegit .
-
Nota legal
s
Cancel-lar Desar i vista prévia Desar
-

& 11°C Nublado




Pot haver-hi alguna incidencia

& c ] app.bEbrouter.net.-"project—hirc & a =B ¥ » o

Factures > Mova factura -

aes

Dades generals Linies Forma de pagament Descomptes i carrecs Documents addicionals Entrega mercaderia

Forma de pagament * Dades obligatbries

Métode de pagament .- I 11 o T 1= | O

Métode de pagament
Selecciona s

Transferéncia bancaria v
No pot estar en blanc

Rebre pagament en aguest compte * Vol Envia recordatori de venciment al client

_ e

= Edita

b e e e ]

+ Mou compte bancari per a rebre pagaments

+ Referéncies, prepagaments, retencions

+ Cessio de factoring

Cancel-lar Desar i vista prévia Desar

& 11°C Nublado




¥y B2Brouter X H§ MNova factur

& C @& app.b2brouter.net/project hird B a B & » o

aes

Factures » Nova factura

Dades generals Linies Forma de pagament Descomptes i carrecs Documents addicionals Entrega mercaderia

Forma de pagament * Dades obligatbries

Métode de pagament .-

Métode de pagament
30 dies ~

Transferéncia bancaria v
No pot estar en blanc

Rebre pagament en aguest compte * P Envia recordatori de venciment al client

_ ¥

= Edita

L —

b e e o e

+ Mou compte bancari per a rebre pagaments

+ Referéncies, prepagaments, retencions

+ Cessio de factoring

Cancel-lar Desar i vista prévia Desar

Nublado




B2Brouter x A W = s
L{ n

& C & app.b2brouter.net/invoices/6784627 B a B & » 0‘ :

_T_ Les meves empreses “ b2b :L] Suport & Compte

3 s

Resum  Empreses Cobraments i Pagaments  Comandes  Albarans  Pressupostos  Amiu  Cataleg  Errors

Factural

Factures emeses » Factura 1

2 Edita <] Enviar [¢) Descarregar P Marca com a i Més

Nova

Data 10-01-2022
Data de venciment 09-02-2022 (30 dies)

Factura 1

& 11°C Nublado i B LD




Factura 1 ) - ~
Data de venciment 09-02-2022 (30 dies)

aes

Ajuntament de Sant Just Desvern Pagament per transferéncia al compte
Pl.Verdaguer, 2 IBAM ES47 0081 1556 9700 0108 4815
08960 Sant Just Desvern, Barcelona

MIF {CIF): ESPOEZ1900H

Oficina comptable: LO1082212

Organ gestor: LO1082212

Unitat tramitadora: LO1082212

Neom del producte o servel Quantitat Preu Import
Beques CF SANT ESTEVE DE LES ROURES L unitat 125 EUR 125,00 EUR
Subtotal 125,00 EUR
VA Exempt 0,00 EUR
Import total 125,00 EUR

Motes

Nota: aguesta factura estd exempta d'iva segons l'article 20,uno,13 de la llei 37/1392, de 28 de desembre de I'lmpost sobre el Valor Afegit

C Nublado




4. BAIXAR-TE LAFACTURA EN PDF
5. ENVIAR LAFACTURA

@ Autoguardado @ ) [H]  FACTURACIO ELECTRONICA -.. - £ Buscar (Alt+Q) Marcos Reinado @ P2 B 5] X
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Gracies per la vostra
assistencia

’\Serveis d'Assessoramen

uempro

Marcos Reinado

mreinado@grupgempro.com



