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GESTIÓ D’ENTITATS

EL PROCÉS DE REGULARITZACIÓ
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EL NO COMPLIMENT DE LES OBLIGACIONS COMPORTA L'ASSUMPCIÓ DE

RESPONSABILITATS PER PART DELS MEMBRES DE LA JUNTA DIRECTIVA I,

EN ÚLTIMA INSTÀNCIA, DEL RESPONSABLE FINAL, QUE NO

NECESSÀRIAMENT HA DE SER MEMBRE DE LA JUNTA DIRECTIVA

OBLIGACIONS

MAPA CONCEPTUAL 1: OBLIGACIONS I RESPONSABILITATS
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MAPA CONCEPTUAL 2: EL PROCÉS DE REGULARITZACIÓ

CERTIFICAT DIGITAL



GESTIÓ D’ENTITATS

EL PROCÉS DE REGULARITZACIÓ

ELS ESTATUTS



MAPA CONCEPTUAL 3: LA REGULARITZACIÓ DELS ESTATUTS

Els estatuts han d’estar actualitzats 

Exemple d’estatuts segons el registre d’entitats jurídiques
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http://justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret_i_entitats_juridiques/

http://justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret_i_entitats_juridiques/


MAPA CONCEPTUAL 3: LA REGULARITZACIÓ DELS ESTATUTS

Els estatuts han d’estar actualitzats 

Exemple d’estatuts segons el registre d’entitats jurídiques
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MAPA CONCEPTUAL 3: LA REGULARITZACIÓ DELS ESTATUTS

Els estatuts han d’estar actualitzats 

Exemple d’estatuts segons el registre d’entitats jurídiques
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MAPA CONCEPTUAL 3: LA REGULARITZACIÓ DELS ESTATUTS

Els estatuts han d’estar actualitzats 

Exemple d’estatuts segons el registre d’entitats esportives

1. REVISIÓ I 

OBTENCIÓ 

D’ASPECTES 

FONAMENTALS DE 

BASE 

ESTATUTS

JUNTA DIRECTIVA

DECLARACIÓ 

CENSAL

CERTIFICAT DIGITAL

https://esport.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/entitats-esportives/registre-dentitats-esportives-ree/

https://esport.gencat.cat/ca/arees_dactuacio/entitats-esportives/registre-dentitats-esportives-ree/


Alguns aspectes més importants que regulen els estatuts

Capítol primer

Denominació, objecte i disposicions generals
Denominació social de l’entitat

Dia, mes i any de constitució

Domicili social

Adreça electrònica

Modalitat o disciplines (1) en el cas d’entitats esportives, o bé finalitats i activitats en el cas de les entitats

no esportives

(1) Modalitats i disciplines reconegudes per les Federacions esportives catalanes i inscrites al Registre d’entitats

esportives (juny 2018)

Llistat d’activitats esportives de lleure NO FEDERADES inscrites al Registre d’entitat esportives (juny 2018)

1.- ASSEMBLEA GENERAL DE SOCIS. Ordinària   i extraordinària

2.- LA JUNTA DIRECTIVA

Capítol 2on

De les sòcies i dels socis
- Definició

- Inscripció

- Drets, deures i obligacions

Capítol 3er

Òrgans de govern, de representació i d’administració



1.- ASSEMBLEA GENERAL DE SOCIS.

Ordinària (com a mínim un cop a l’any dins 

dels 6 primers mesos de l’exercici econòmic

• gestió de l’òrgan de govern

• liquidació de l’exercici anterior

• pressupost de l’exercici següent

Extraordinària

• Modificar estatuts

• Acordar l’import de les contribucions al 

finançament de l’associació. 

• Transformació, fusió, escissió o dissolució

• Ingrés o baixa en federacions

• Utilitat pública

• Reglament règim intern. 

• Altres,...

ÒRGAN SUPREM DE GOVERN

2.- JUNTA DIRECTIVA

ÒRGAN DE GOVERN, GESTIÓ, 

ADMINISTRACIÓ I REPRESETACIÓ

Número mínim de càrrecs: 3

Càrrecs obligatoris: President, Secretari i 

Tresorer

Altres càrrecs

Durada (4-8 anys esportives) (fins a 5 anys 

justícia)

Funcions i delegacions dels membres de la 

junta directiva. 



Article 22
1. L’entitat es sotmet al règim de pressupost i patrimoni propi, d’acord amb els principis de les entitats no lucratives.
2. Els recursos econòmics de l'entitat es nodreixen de:

a) Les quotes que fixa l'assemblea general per als seus socis i sòcies.
b) Les subvencions oficials o particulars.
c) Les donacions, les herències o els llegats.
d) Les rendes del patrimoni mateix o bé d'altres ingressos que es puguin obtenir.

3. L'exercici econòmic coincideix amb l'any natural i queda tancat el 31 de desembre.
4. En els comptes corrents o llibretes d'estalvis obertes en establiments de crèdit o d'estalvi, hi han de figurar les signatures del 

president/a, el tresorer/a i el secretari/ària.
5. Per poder disposar dels fons n'hi ha prou amb dues firmes, una de les quals ha de ser la del tresorer/a o bé la del 

president/a.

Article 23
1. Integren el règim documental i comptable: 

a) El llibre d'actes.
b) El llibre de registre de socis i sòcies.
c) Els llibres de comptabilitat:

i) Llibre diari
ii) Llibre d’inventaris
iii) Llibre de comptes anuals
1. Quan l’entitat no estigui obligada a presentar la declaració de l’impost de societats, es podrà prescindir dels llibres 

de comptabilitat citats en el punt anterior, però s’haurà de portar un llibre de caixa en què es detallin els ingressos i 
les despeses.

2. El llibre d’actes i els llibres de comptabilitat, o en el seu defecte, el llibre de caixa, han d’estar degudament enquadernats i
foliats i abans d’utilitzar-los hauran d’estar legalitzats pel Registre d'entitats esportives, mitjançant diligència.

3. Quan l’entitat redacti les actes o porti els llibres de manera informatitzada haurà de presentar-los per a la seva 
legalització mitjançant diligència dins els 4 mesos següents a la finalització del seu exercici econòmic.

Capítol 4art

Règim econòmic i documental

Només en 
el model
d’entitats
esportives



GESTIÓ D’ENTITATS

EL PROCÉS DE REGULARITZACIÓ

LA JUNTA DIRECTIVA



MAPA CONCEPTUAL 4: LA JUNTA DIRECTIVA

Aspectes a tenir en compte1. REVISIÓ I 

OBTENCIÓ 

D’ASPECTES 

FONAMENTALS DE 

BASE 

ESTATUTS

JUNTA DIRECTIVA

DECLARACIÓ 

CENSAL

CERTIFICAT DIGITAL

Consultar transparència 8 i 9 d’aquesta presentació.

Prendre especial atenció en els processos electorals:

1. La convocatòria d’eleccions correspon a la junta directiva. Aquesta convocatòria es durà

a terme per acord de la junta directiva, tot tenint present que en aquest s’ha d’incloure el

següent:
a) Determinar el dia en que es realitzarà l’acte públic per a la designació per sorteig 

dels membres de la junta electoral.

b) Fixar el termini d’exposició pública per a les persones associades del cens 
electoral, una vegada constituïda la junta electoral, per tal que es puguin formular 
les reclamacions als efectes d’esmena dins del termini establert.

c) Aprovar el calendari electoral fixant el dia de celebració de l’assemblea general, en 
el transcurs de la qual, es procedirà a l’acte de les votacions per a l’elecció de la 
junta directiva.  

2. Per a poder participar en les votacions, els socis s’hauran d’acreditar mitjançant el

document d’identitat, de conduir o el passaport.



GESTIÓ D’ENTITATS

EL PROCÉS DE REGULARITZACIÓ

LA SITUACIÓ CENSAL



MAPA CONCEPTUAL 5: DECLARACIÓ CENSAL

Aspectes a tenir en compte

La declaració censal és el document a través del qual l’obligat tributari comunica a

l’Administració Tributària determinades dades de transcendència tributària com el nom de

l’entitat, el nif, les activitats que desenvolupa, el domicili social i fiscal, el nom del representant

(president) i l’aplicació o alta de diversos règims tributaris, els més habituals dels quals són

els que tenen a veure amb l’IVA (303, 390), amb l’Impost de Societats (IS 200) o amb l’IRPF

(111, 115, 190)

1. REVISIÓ I 

OBTENCIÓ 

D’ASPECTES 

FONAMENTALS DE 

BASE 

ESTATUTS

JUNTA DIRECTIVA

DECLARACIÓ 

CENSAL

CERTIFICAT DIGITAL

Guia pràctica de la declaración censal de alta, modificación y baja en el censo de empresarios:

https://www.agenciatributaria.es/static_files/AEAT/Contenidos_Comunes/La_Agencia_Tributaria/Portal_censos/Empresas_y_p

rofesionales/Guia_censal.pdf

https://www.agenciatributaria.es/static_files/AEAT/Contenidos_Comunes/La_Agencia_Tributaria/Portal_censos/Empresas_y_profesionales/Guia_censal.pdf
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EL CERTIFICAT DIGITAL



MAPA CONCEPTUAL 5: CERTIFICAT DIGITAL

Aspectes a tenir en compte1. REVISIÓ I 

OBTENCIÓ 

D’ASPECTES 

FONAMENTALS DE 

BASE 

ESTATUTS

JUNTA DIRECTIVA

DECLARACIÓ 

CENSAL

CERTIFICAT DIGITAL

2. QUÈ ÉS EL CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ SERVEIX?

4. CLASSES DE CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

1. LLEI 39/2015

8. RECURSOS DOCUMENTALS

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO



La llei 39/2015 de l’1 d’octubre, del procediment administratiu comú

de les administracions públiques estableix que totes les entitats (els

clubs esportius de caràcter social també) han de fer servir mitjans

electrònics (CERTIFICAT DIGITAL o SIGNATURA DIGITAL) per

relacionar-se amb les administracions públiques.

1. LLEI 39/2015

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO



2. QUÈ ÉS EL CERTIFICAT DIGITAL?

És un document (un arxiu) digital que conté les dades identificatives

de la nostra entitat i del representant de la mateixa (normalment el

president) i permet que puguin identificar-se l’emissor i el receptor

d’un missatge amb la certesa de que són efectivament ells i de que

cap tercera persona pot alterar les característiques del missatge.

El CERTIFICAT DIGITAL ha de ser emès per una entitat certificadora,

té un número de sèrie únic i un període de validesa (2 anys per a les

persones jurídiques)

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO



3. PER A QUÈ SERVEIX?

El CERTIFICAT DIGITAL serveix perquè les entitats puguin fer tràmits amb

les administracions. El més habituals dels quals són:

• Presentació de documents, sol·licituds i declaracions a l'Agència

Tributària i consulta posterior del seu estat de tramitació.

• Obtenció de certificats tributaris i de Seguretat Social (d'estar al corrent

d'obligacions, de situació censal,...)

• Gestió a la Tresoreria de la Seguretat Social d'altes, baixes i incidències

del personal contractat.

• Tràmits al Registre d'Associacions o al Protectorat de Fundacions (amb

un 50% de descompte a la taxa que li correspongui al tràmit).

• Signatura i tramesa de factures electròniques.

• Quan la convocatòria ho permeti, gestió de sol·licituds de

subvencions i, en alguns casos, la seva justificació posterior.

• Gestió i liquidació dels tributs locals.

Font: Martínez Mendoza, D. (13/10/2016) http://xarxanet.org/economic/recursos/el-certificat-digital-o-signatura-electronica
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6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO



4. CLASSES DE CERTIFICATS

1. CERTIFICAT DE 

PERSONA FÍSICA

2. CERTIFICAT DE 

REPRESENTANT

ADMINISTRADOR

REPRESENTANT DE 

PERSONA JURÍDICA

REPRESENTANTS 

D’ENTITATS SENSE 

PERSONALITAT 

JURÍCA

Representante de Persona Jurídica

¿Quién puede solicitar este certificado?

Según la letra inicial del NIF de su entidad pueden solicitar este tipo de certificado:

•Las sociedades que tengan como administrador único/solidario a otra sociedad.

•A y B: Las sociedades anónimas y limitadas, si el representante de la sociedad es

mancomunado, apoderado, socio único, presidente, consejero, consejero delegado solidario,

administrador conjunto, liquidador, etc..., y tiene poderes específicos de representación que

le permitan obtener este tipo de certificado.

•C: Sociedades colectivas.

•D: Sociedades comanditarias.

•F: Sociedades cooperativas.

•G: Asociaciones L.O. 1/2002, fundaciones, partido político, sindicato, asociación de

consumidores y usuarios, organización empresarial, federación deportiva, otras

asociaciones distintas de las anteriores con personalidad jurídica. Otras

asociaciones.

•J: Sociedades civiles.

•N: Entidades extranjeras con personalidad jurídica, EO procedente EORI, In procedente IVA

no establecidos, NR procedente no residentes 210, sociedades anónimas europeas,

sociedades cooperativas europeas, corporación, asociación o ente con personalidad jurídica

con presencia en España, embajadas, consulados u oficina comercial país extr. en España.

•Q: Organismos públicos.

•R: Congregaciones e instituciones religiosas.

•S: Gobiernos de las CC.AA.

•P: Ayuntamientos o diputaciones.

•V: Sociedad agraria en transformación, agrupación de interés económico, agrupación

europea de interés económico, etc..

Font: https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica
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CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?
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CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

22



5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21441-Inscripcio-al-Registre-dEntitats-

Esportives?moda=5

Accedir a la pàgina

web del Registre

d’entitats esportives

(REE)

23

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21441-Inscripcio-al-Registre-dEntitats-Esportives?moda=5


5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

Aquest tràmit es pot

realitzar per dues vies:

• Quan no tenim 

certificat digital 

caldrà fer-ho per la 

segona via

24



5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

És molt important seleccionar

aquesta casella, per poder

conèixer l’estat en el qual es

troba la nostra sol·licitud.

(pàgina 2)

Ens notificaran del moment en

el qual podrem descarregar el

certificat digital.

25



5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

Un cop omplert el document,

cal validar-ho i desar-ho al

nostre ordinador i continuar

amb el tràmit.

26



5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

Adjuntar el document un

cop completat i enviar.

En cas de disposar

d’idCAT Mòbil, accedir

emplenant el formulari

per iniciar el tràmit.

27



5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

En cas de no tenir accés

al idCAT Mòbil, donar-se

d’alta:

• Procés ràpid còmode i

senzill

28



5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

29



5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 1: EL CERTIFICAT DE PRESIDENT DEL REGISTRE D’ENTITATS

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

Introduir el codi de

verificació per poder

finalitzar la

sol·licitud.

30



5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 2:

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

IMPORTANT: El certificat digital ha de descarregar-se des del mateix terminal (ordinador) que es 

tramiti el PAS 2

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante

31

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante
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5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

OMPLIR NIF ENTITAT; 

CORREU 

ELLECTRÒNIC I 

ENVIAR SOL·LICITUD  -

---- OBTENCIÓ DEL 

CODI IDENTIFICATIU

33



5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 3: Acreditar Identitat: 
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-
juridica/acreditar-identidad

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

Degut a la situació del

Covid-19 l’acreditació

dels Representant de

persona jurídica es fa

presencialment en

qualsevol oficina de

Correus
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2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 3: Acreditar Identitat: 
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-
juridica/acreditar-identidad

Documents que el president ha de portar a Correus:

1. Descarregar formulari i omplir-ho correctament, afegint a 

l’apartat de “Código de Solicitud”, el número identificatiu obtingut 

al pas 2. 

2. Certificat de president expedit pel Registre d’Entitats (Esportives o 

Jurídiques) amb una data que no sigui superior a 15 dies hàbils

Cal portar dues còpies de cada document i el dni original
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5. COM OBTENIR EL CERTIFICAT DIGITAL?

Pas 4: Després d’anar a hisenda: omplir dades: nif entitat; codi 

de sol·licitud; pagar 14€ +iva amb targeta de crèdit i clicar a 

“descarregar certificat”

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-

representante/persona-juridica/descargar-certificado
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6. ON ESTÀ?

OPCIONES DE INTERNET

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO
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7. COM EXPORTAR-LO

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?
4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO
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8. RECURSOS DOCUMENTALS

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados

www.cert.fnmt.es

xarxanet.org/economic/recursos/el-

certificat-digital-o-signatura-electronica

2. QUÈ ÉS EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

3. PER A QUÈ 

SERVEIX?

4. CLASSES DE 

CERTIFICATS

5. COM OBTENIR EL 

CERTIFICAT DIGITAL?

8. RECURSOS 

DOCUMENTALS

1. LLEI 39/2015

0. INTRODUCCIÓ

6. ON ESTÀ?

7. COM EXPORTAR-LO



GESTIÓ D’ENTITATS

EL PROCÉS DE REGULARITZACIÓ

EL CERTIFICAT DE DELICTES SEXUALS



És un certificat gratuït que permet acreditar la carència de delictes de caràcter sexual
que emet el Registre central de delinqüents sexuals. Aquest certificat, segons
normativa espanyola, és l’únic certificat que es requereix per treballar o col·laborar en
activitats amb contacte habitual amb menors, i té validesa única a Espanya.

➢ Què és?

➢ Com el puc aconseguir?

Individualment

• Amb DNIe. És la manera més senzilla si disposeu de lector de DNI. Es pot

descarregar immediatament

• Amb Cl@ve PIN. És senzill, però cal donar-se d’alta al servei. Triga uns dies

• Amb Certificat Digital

MAPA CONCEPTUAL 30: CERTIFICAT NEGATIU DE DELICTES SEXUALS



GESTIÓ D’ENTITATS

EL PROCÉS DE REGULARITZACIÓ

LA FACTURA ELECTRÒNICA



La Llei 25 2013 de 27 de desembre, d’impuls de la Factura Electrònica i Creació del

Registre Comptable de Factures en el Sector Públic, té com a objectiu agilitzar

els procediments de pagament als proveïdors i donar certesa de les factures

pendents de pagament existents com a elements clau per a millorar la

competitivitat de les empeses

La llei establia que a partir del 15 de gener de 2015 totes les administracions

Públiques han de rebre de forma obligatòria les factures dels seus proveïdors

per via electrònica, amb les excepcions que es determinen

ASPECTES PREVIS I GENERALS



https://www.aoc.cat/knowledge-base/com-es-poden-enviar-factures-

electroniques-les-administracions-publiques-catalanes/

https://www.aoc.cat/knowledge-base/com-es-poden-enviar-factures-electroniques-les-administracions-publiques-catalanes/


https://www.b2brouter.net/es/ca/

https://www.b2brouter.net/es/ca/




2. DONAR D’ALTA L’EMPRESA A LA QUE ES VOL FACTURAR. 

En aquest cas a l’Ajuntament de Sant Just

3. FER LA FACTURA

4. BAIXAR-TE LA FACTURA EN PDF

5. ENVIAR LA FACTURA

1. DONAR D’ALTA EL CLUB. IDENTIFICAR-NOS

6. FER SEGUIMENT



1. DONAR D’ALTA EL CLUB. IDENTIFICAR-NOS



Rebrem un correu electrònic a l’adreça que hem donat, ara cal activar el compte des del

mateix correu electrònic que hem rebut



Tornem a posar correu electrònic i contrassenya



Donem d’alta les dades de la nostra entitat



Introduïm les dades que ens demanen



Introduïm les dades que ens demanen

SI ETS EL PRESIDENT 
POSA “ALTRE”



2. DONAR D’ALTA L’EMPRESA A LA QUE ES VOL FACTURAR. 

En aquest cas a l’Ajuntament de Sant Just. 



Introduïm les dades del client: AJUNTAMENT DE SANT JUST DESVERN



Com que l’ajuntament de Sant Just Desvern és una empresa verificada sortiran les

seves dades per defecte.



Revisar els codis de l’oficina comptable, òrgan gestor i unitat tramitadora. Si tenim

dubtes consultem al departament d’administració de l’ajuntament

https://www.aoc.cat/kno

wledge-base/que-es-le-

fact/



Normalment l’ajuntament ens pagarà per transferència bancària



Un cop donat d’alta la transferència bancària com a mètode de

pagament caldrà donar d’alta el número de compte de la nostra

entitat. Sortirà un formulari on haurem de donar d’alta els dígits i

l’IBAN



Seleccionar l’idioma amb el que volem treballar



Un cop seleccionat l’idioma ens sortirà un missatge que dirà

quelcom com

“enhorabona, heu creat el vostre primer client”

Podeu crear tants clients com vulgueu



3. FER LA FACTURA



Nota: aquesta factura està

exempta d’iva segons l’article

20,uno,13 de la llei 37/1992, de

28 de desembre de l’Impost

sobre el Valor Afegit

EXEMPLE





Seleccionar el client. Nota: en aquest cas només hem donat d’alta un client



1/3: número de factura i data. Revisar la resta de camps (data del servei, període de

facturació,... Dependrà de cada cas)



2/3: Revisar els codis d’oficina comptable, òrgan gestor i unitat tramitadora. Revisar

i consultar amb administració si cal donar d’alta algun camp més



3/3: Revisar si cal donar d’alta algun codi o número d’expedient. Revisar i consultar

amb administració si cal donar d’alta algun camp més



1/2: veure si la factura està subjecte o no a IVA o IRPF. En el nostre cas no cal

aplicar res. Es tracta de la factura d’una BECA



2/2: afegir línies i conceptes

Nota: aquesta factura està exempta d’iva segons l’article 20,uno,13 de la llei

37/1992, de 28 de desembre de l’Impost sobre el Valor Afegit

Beques CF SANT ESTEVE DE LES ROURES 125



afegir línies i conceptes







Pot haver-hi alguna incidència









4. BAIXAR-TE LA FACTURA EN PDF

5. ENVIAR LA FACTURA



Gràcies per la vostra 

assistència

Marcos Reinado

mreinado@grupgempro.com


